
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนพาณชิย ์(ต ัҟงใหม)่ ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 
2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นนติบิคุคลทีѷต ัҟงข ึҟนตามกฎหมายตา่งประเทศ 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลอทัุยเกา่ อําเภอหนองฉาง จังหวดัอทัุยธานี กระทรวงพาณชิย ์ 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งยืѷนขอจดทะเบยีนพาณิชยภ์ายใน 30 วนั นับตั Ѹงแตวั่นเร ิѷมประกอบกจิการ  (มาตรา 11) 
 
2. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิสามารถยืѷนจดทะเบยีนพาณชิยด์ว้ยตนเองหรอืจะมอบอํานาจใหผู้อ้ืѷนยืѷนจดทะเบยีนแทนกไ็ด ้
 
3. ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิซึѷงเป็นเจา้ของกจิการ เป็นผูล้งลายมอืชืѷอรบัรองรายการในคําขอจดทะเบยีน และเอกสารประกอบคํา
ขอจดทะเบยีน 
 
4. แบบพมิพ์คาํขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) หรอืหนังสอืมอบอํานาจสามารถขอไดจ้ากพนักงานเจา้หนา้ทีѷ หรอืดาวนโ์หลดจาก 
www.dbd.go.th 
 
หมายเหตุ ขั Ѹนตอนการดาํเนนิงานตามคู่มอืจะเร ิѷมนับระยะเวลาตั Ѹงแตเ่จา้หนา้ทีѷตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีѷระบุไวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ ทั ѸงนีѸ ในกรณีทีѷคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไม่ครบถว้น และ/หรอืมคีวามบกพรอ่งไม่สมบูรณ์ เป็นเหตใุห ้
ไม่สามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีѷจะจัดทําบันทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีѷตอ้งยืѷนเพิѷมเตมิ โดยผู ้
ยืѷนคําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืѷนเอกสารเพิѷมเตมิภายในระยะเวลาทีѷกําหนดในบันทกึดังกลา่ว มเิชน่นัѸนจะถอืวา่ผูย้ืѷน
คําขอละทิѸงคําขอ โดยเจา้หนา้ทีѷและผูย้ ืѷนคําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอาํนาจจะลงนามบันทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบันทกึความ
พร่องดังกลา่วใหผู้ย้ืѷนคําขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีѷใหบ้รกิาร 
กองคลัง อบต.อทัุยเกา่  หมู่ทีѷ 4 ตําบลอุทยัเกา่ อําเภอหนองฉาง 
จังหวดัอทัุยธาน ี61110 
/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

 

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 60 นาท ี
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบยีนตรวจพจิารณาเอกสาร/แจง้ผล 
(หมายเหตุ: -)  

30 นาท ี - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีѷการเงนิรับชาํระคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหตุ: -)  

5 นาท ี - 
 

3) การพจิารณา 
นายทะเบยีนรับจดทะเบยีน /เจา้หนา้ทีѷบนัทกึขอ้มูลเขา้ระบบ/
จัดเตรยีมใบสาํคัญการจดทะเบยีน/หนังสอืรับรอง/สาํเนาเอกสาร 
(หมายเหตุ: -)  

15 นาท ี - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบยีนพาณชิย์
ใหผู้ย้ ืѷนคําขอ 
(หมายเหตุ: -)  

10 นาท ี - 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
คําขอจดทะเบยีนพาณิชย ์(แบบ ทพ.) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ 

2) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(สําเนาบัตรประจําตัวของผูรั้บผดิชอบในการประกอบกจิการ
ในประเทศ พรอ้มลงนามรับรองสําเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(สําเนาทะเบยีนบา้นของผูรั้บผดิชอบในการประกอบกจิการใน
ประเทศ พรอ้มลงนามรับรองสําเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนงัสอืใหค้วามยนิยอมใหใ้ชส้ถานทีѷต ัҟงสาํนกังานแหง่ใหญ ่โดยให้
เจา้ของรา้นหรอืเจา้ของกรรมสทิธิѻลงนาม และใหม้พียานลงชืѷอ
รบัรองอยา่งนอ้ย 1 คน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้นทีѷแสดงใหเ้ห็นวา่ผูใ้หค้วามยนิยอมเป็นเจา้บา้น
หรอืผูข้อเลขทีѷบา้น หรอืสําเนาสญัญาเชา่โดยมผีูใัหค้วามยนิยอม
เป็นผูเ้ชา่ หรอืเอกสารสทิธิѻอยา่งอืѷนท ีѷผูเ้ป็นเจา้ของกรรมสทิธิѻเป็น
ผูใ้หค้วามยนิยอม พรอ้มลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

แผนทีѷแสดงท ีѷต ัҟงสาํนกังานแหง่ใหญแ่ละสถานทีѷสําคญับรเิวณ
ใกลเ้คยีงโดยสงัเขป พรอ้มลงนามรบัรองเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

7) 
 

สําเนาเอกสารแสดงการจดทะเบยีนเป็นนติบิุคคล ซึѷงมรีายการ
เกีѷยวกบัชืѷอ วตัถทุ ีѷประสงค ์ทนุ ท ีѷต ัҟงสาํนกังาน รายชืѷอกรรมการ 
และอาํนาจกรรมการ พรอ้มลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(หากเป็นเอกสารทีѷทําขึѸนในตา่งประเทศ จะตอ้งมีคํารับรอง
ของโนตารพัีบลคิหรอืบุคคลซึѷงกฎหมายของประเทศนั Ѹนๆ ตัѸงใหเ้ป็นผูม้ี
อํานาจรบัรองเอกสารพรอ้มดว้ยคํารบัรองของเจา้หนา้ทีѷกงสุลหรอื
สถานทูตไทย) 

- 

8) 
 

หนงัสอืแตง่ต ัҟงผูร้บัผดิชอบดาํเนนิกจิการในประเทศไทย 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(หากเป็นเอกสารทีѷทําขึѸนในตา่งประเทศ จะตอ้งมีคํารับรอง
ของโนตารพัีบลคิหรอืบุคคลซึѷงกฎหมายของประเทศนั Ѹนๆ ตัѸงใหเ้ป็นผูม้ี
อํานาจรบัรองเอกสารพรอ้มดว้ยคํารบัรองของเจา้หนา้ทีѷกงสุลหรอื
สถานทูตไทย) 

- 

9) 
 

ใบอนุญาตทาํงานของผูร้บัผดิชอบดําเนนิกจิการในประเทศไทย 
(กรณเีป็นบคุคลตา่งดา้ว) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
หมายเหต ุ- 

10) 
 

ใบอนุญาตประกอบธุรกจิของคนตา่งดา้ว หรอืหนงัสอืรบัรองการ
ใชส้ทิธติามสนธสิญัญา (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

11) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจ (ถา้ม)ี พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

12) 
 

สําเนาบตัรประจําตวัของผูร้บัมอบอํานาจ (ถา้ม)ี พรอ้มลงนาม
รบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

13) 
 

สําเนาหนงัสอือนุญาต หรอื หนงัสอืรบัรองใหเ้ป็นผูจ้ําหน่ายหรอืให้
เชา่สนิคา้ดงักลา่วจากเจา้ของลขิสทิธิѻของสนิคา้ทีѷขายหรอืใหเ้ชา่ 
หรอื สําเนาใบเสร็จรบัเงนิตามประมวลรษัฎากร หรอืหลกัฐานการ
ซืҟอขายจากตา่งประเทศ พรอ้มลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ใชใ้นกรณีประกอบพาณชิยกจิการขาย หรอืใหเ้ช่า แผน่ซดี ี 
แถบบนัทกึ วดีทัิศน ์แผ่นวดีทัิศน ์ ดวีดี ีหรอืแผน่วดีทัีศนร์ะบบดจิทัิล
เฉพาะทีѷเก ีѷยวกบัการบนัเทงิ) 

- 

14) 
 

หนงัสอืชีҟแจงขอ้เท็จจรงิของแหล่งทีѷมาของเงนิทนุและหลกัฐาน
แสดงจํานวนเงนิทนุ หรอื อาจมาพบเจา้หนา้ท ีѷเพ ืѷอทาํบนัทกึถอ้ยคํา
เกีѷยวกบัขอ้เท็จจรงิของแหลง่ทีѷมาของเงนิทนุพรอ้มแสดงหลกัฐาน
แสดงจํานวนเงนิทนุก็ได ้
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ใชใ้นกรณีประกอบพาณชิยกจิการคา้อัญมณีหรอื
เครืѷองประดับซึѷงประดับดว้ยอัญมณ)ี 

- 

15) 
 

หลกัฐานหรอืหนงัสอืช ีҟแจงการประกอบอาชพีหุน้สว่นจําพวกไม่
จํากดัความรบัผดิ หรอืกรรมการผูม้อีาํนาจของหา้งหุน้สว่นหรอื
บรษิทั แลว้แตก่รณ ี
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ใชใ้นกรณีประกอบพาณชิยกจิการคา้อัญมณีหรอื
เครืѷองประดับซึѷงประดับดว้ยอัญมณ)ี 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) คา่ธรรมเนยีมการจดทะเบยีน (คําขอละ) 

(หมายเหตุ: -)  
 คา่ธรรมเนยีม 50 บาท 
  
 

2) คา่ธรรมเนยีมคดัสําเนาเอกสารชุดละ 
(หมายเหตุ: -)  

 คา่ธรรมเนยีม 30 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กองคลัง อบต.อทัุยเกา่ หมูท่ีѷ 4 ตําบลอุทัยเก่า อําเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธาน ี

(หมายเหตุ: -)  
2) กองคลัง และ สาํนักงานปลัด อบต.อทัุยเกา่ อําเภอหนองฉาง จังหวัดอทุยัธาน ี

(หมายเหตุ: (0 5653 2533 , 0 5653 1763 ))  
3) โทร.0 5653 2533 , โทร/แฟกซ ์0 5653 1763 

(หมายเหตุ: -)  
4) เวบ็ไซต ์ : www.Uthaikeao.go.th 

(หมายเหตุ: -)  
5) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
1) คูม่อืการกรอกเอกสาร 

(หมายเหตุ: -)  
 
หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน: การจดทะเบยีนพาณชิย์ (ตั Ѹงใหม)่ ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2499 กรณผีูข้อจดทะเบยีนเป็นนติ ิ
บคุคลทีѷตั Ѹงข ึѸนตามกฎหมายตา่งประเทศ  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีѷใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและส่วนทอ้งถิѷน (กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหนว่ย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: จดทะเบยีน 
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

  
1)กฎกระทรวงพาณชิย ์ฉบบัทีѷ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญตัทิะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 2499  
  
2)ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้  เรืѷอง  กําหนดแบบพมิพ ์ พ.ศ. 2549  
  
3)ประกาศกระทรวงพาณชิย์ ฉบับทีѷ 83 (พ.ศ. 2515)  เร ืѷอง กาํหนดพาณชิยกจิทีѷไม่อยู่ภายใตบ้ังคับของกฎหมายวา่ดว้ย
ทะเบยีนพาณชิย ์ 
  
4)ประกาศกระทรวงพาณชิย์ เรืѷอง ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งจดทะเบยีนพาณชิย์ (ฉบับทีѷ 11) พ.ศ. 2553  
  
5) ประกาศกระทรวงพาณชิย์  เร ืѷอง  แตง่ตัѸงพนักงานเจา้หนา้ทีѷและนายทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบับทีѷ 8) พ.ศ. 2552  
  
6) ประกาศกระทรวงพาณชิย์  เร ืѷอง การตั Ѹงสาํนักงานทะเบยีนพาณชิยแ์ตง่ตั Ѹงพนักงานเจา้หนา้ทีѷและนายทะเบยีน
พาณชิย ์(ฉบับทีѷ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับทีѷ 10) พ.ศ. 2553   
  
7) ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้  เรืѷอง  กําหนดแบบพมิพเ์พืѷอใชใ้นการใหบ้รกิารขอ้มลูทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2555    
  
8)คําสัѷงสํานักงานกลางทะเบยีนพาณชิย ์ทีѷ 1/2553  เร ืѷอง หลกัเกณฑแ์ละวธิกีารกาํหนดเลขทะเบยีนพาณชิย ์และเลขคําขอ
จดทะเบยีนพาณชิย ์ 
  

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ท ีѷ 



9)คําสัѷงสํานักงานกลางทะเบยีนพาณชิย ์ทีѷ 1/2554 เร ืѷอง หลักเกณฑแ์ละวธิกีารกําหนดเลขทะเบยีนพาณชิย ์และเลขคําขอ
จดทะเบยีนพาณชิยจั์งหวัดบงึกาฬ  
  
10)ประกาศกระทรวงฉบบัทีѷ 93  (พ.ศ. 2520) เรืѷอง กําหนดพาณชิยกจิทีѷไม่อยู่ภายใตบ้ังคับแห่งพระราชบัญญตัทิะเบยีน
พาณชิย ์พ.ศ. 2499  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัѷวไป 

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร: ทอ้งถิѷน 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา: ไม่ม ี
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 

 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 
ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การจดทะเบยีนพาณชิย์ (ตั Ѹงใหม)่ ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2499 กรณผีูข้อจด
ทะเบยีนเป็นนติบิุคคลทีѷตั Ѹงข ึѸนตามกฎหมายตา่งประเทศสําเนาคูม่อืประชาชน 
 
 

เอกสารฉบบันีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคู่มอืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพรคู่่มอื: - 


