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คู่มือสําหรับประชาชน: การแก้ไขเปลียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํามัน (ระยะที 2 : ขันตอน

ออกใบอนุญาต) 

หน่วยงานทีรับผิดชอบ: องค์การบริหารสว่นตําบลอทุยัเก่า อําเภอหนองฉาง จงัหวดัอทุยัธานี 

กระทรวง: กระทรวงพลงังาน 

 

1. ชือกระบวนงาน: การแก้ไขเปลียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํามนั (ระยะที 2 : ขนัตอนออก

ใบอนญุาต) 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารสว่นตําบลอทุยัเก่า อําเภอหนองฉาง จงัหวดัอทุยัธานี 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายทีให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีเกียวข้อง: 

1) กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงือนไขเกียวกบัการแจ้ง การอนญุาต และอตัราค่าธรรมเนียม

เกียวกบัการประกอบกิจการนํามนัเชือเพลิง พ.ศ. 2556 

2) กฎกระทรวงควบคมุไอนํามนัเชือเพลิง พ.ศ. 2550 และทีแก้ไขเพิมเติม และประกาศทีออกตามกฎกระทรวง

ดงักล่าว 

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้า และระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผ่าของสถานทีประกอบกิจการนํามนั พ.ศ. 2556 

) กฎกระทรวงสถานีบริการนํามนัเชือเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศทีออกตามกฎกระทรวงดงักล่าว 

5) ประกาศกรมธุรกิจพลงังาน เรือง กําหนดสถานทีแจ้งการประกอบกิจการควบคมุประเภทที 2 สถานทียืน แบบ

คําขอ และแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทที 3 พ.ศ. 2556 

6) ประกาศกระทรวงพลงังาน เรือง หลกัเกณฑ์และวิธีการในการจดัใหมี้การประกนัภยัความรับผิดตามกฎหมาย

แก่ผูไ้ดรั้บความเสียหายจากภยัอนัเกิดจากการประกอบกิจการควบคมุประเภทที 3 พ.ศ. 2557 

7) พระราชบญัญติัควบคมุนํามนัเชือเพลิง พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพิมเติม (ฉบบัที 2) พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทีมีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืนทีให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมิูภาค, ท้องถิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีกาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงือนไขเกียวกบัการ

แจ้ง การอนญุาต และอตัราคา่ธรรมเนียมเกียวกบัการประกอบกิจการนํามนัเชือเพลิง พ.ศ. 2556  

ระยะเวลาทีกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอทีมากทีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีน้อยทีสุด 0  
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10. ชืออ้างองิของคู่มือประชาชน สําเนาคูมื่อประชาชน 07/09/2015 09:17  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที ให้บริการ กองช่าง อบต.อทุยัเก่า  อ.หนองฉาง จ.อทุยัธานี  61110 /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีทางราชการกําหนด) ตงัแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทียง) 

หมายเหตุ (การชําระค่าธรรมเนียมปิดรับเวลา 15.30น.) 

12. หลักเกณฑ์ วธีิการ เงือนไข(ถ้ามี) ในการยืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. การพิจารณาออกใบอนญุาตแก้ไขเปลียนแปลงการประกอบกิจการ จะกระทําได้ก็ตอ่เมือผู้ขอรับใบอนญุาตได้

ดําเนินการก่อสร้างสถานประกอบการแล้วเสร็จ ถกูต้องตรงตามทีกฎกระทรวงทีเกียวข้องกําหนด มีผลการทดสอบและ

ตรวจสอบถงัเก็บนํามนั ระบบท่อนํามนัและอปุกรณ์ ระบบไฟฟ้า ระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผา่ ระบบป้องกนัและ

ระงบัอคัคีภยัครบถ้วนถกูต้องแล้ว 

2. ต้องไมข่ดัตอ่กฎหมายอืนทีเกียวข้อง เชน่ กฎหมายวา่ด้วยการควบคมุอาคาร กฎหมายวา่ด้วยการผงัเมือง กฎหมาย

วา่ด้วยการสง่เสริมและรักษาคณุภาพสิงแวดล้อมแห่งชาต ิเป็นต้น 

3. การก่อสร้าง ผลการทดสอบและตรวจสอบด้านความปลอดภยั ต้องมีลกัษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการ

นํามนัเชือเพลิง พ.ศ. 2552 

หมายเหต ุ: 

1. หากเห็นวา่คําขอไมถ่กูต้องหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใด และไมอ่าจแก้ไข/เพิมเตมิได้ในขณะนนั ผู้ รับคําขอและ

ผู้ ยืนคําขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ ยืนคํา

ขอดําเนินการแก้ไข/เพิมเติม หากผู้ยืนคําขอไมด่ําเนินการแก้ไข/เพิมเติมได้ภายในระยะเวลาทีกําหนด ผู้ รับคําขอจะ

ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. พนกังานเจ้าหน้าทีจะยงัไมพิ่จารณาคําขอและยงัไมน่บัระยะเวลาดําเนินงานจนกวา่ผู้ ยืนคําขอจะดําเนินการแก้ไขคํา

ขอหรือยืนเอกสารเพิมเติมครบถ้วนตามบนัทึกความบกพร่องนนัเรียบร้อยแล้ว 

3. ระยะเวลาการให้บริการตามคูมื่อเริมนบัหลงัจากเจ้าหน้าทีผู้ รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลกัฐาน

แล้วเห็นวา่มีความครบถ้วนตามทีระบไุว้ในคูมื่อประชาชน 

4. ทงันี จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยืนคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัทีพิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมาย

อิเลก็ทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จดัสง่ผลให้ทางไปรษณีย์ โปรดแนบซอง จ่าหน้าถึง ตวัท่านเองให้ชดัเจน 

พร้อมติดแสตมป์สําหรับคา่ไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอตัราของบริษัท ไปรษณีย์ไทย จํากดักําหนด 
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13. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรับผดิชอบ 

ที ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที รับหนงัสือหรือคํา

ขอ และตรวจสอบความ

ครบถ้วนของเอกสารตาม

รายการเอกสารหลกัฐานที

กําหนด และสง่เรืองให้

สํานกัความปลอดภยัธรุกิจ

นํามนั 
 

1 วนัทําการ กรมธรุกิจ

พลงังาน 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าทีผู้ รับผิดชอบ 

พิจารณา/ตรวจสอบ 

- สถานทีและสิงก่อสร้าง 

- ผลการทดสอบถงัเกบ็

นํามนั ระบบท่อนํามนัและ

อปุกรณ์ ระบบไฟฟ้า ระบบ

ป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผา่ 

ระบบป้องกนัและระงบั

อคัคีภยั  

- เอกสารหลกัฐานประกอบ 

 
 

27 วนัทําการ สํานกัความ

ปลอดภยัธรุกิจ

นํามนั 

- 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมต ิ
 

ลงนามในใบอนญุาต 
 

2 วนัทําการ สํานกัความ

ปลอดภยัธรุกิจ

นํามนั 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   30 วนัทําการ 

 

14. งานบริการนี ผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขนัตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนทีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

15.2) เอกสารอืน ๆ สําหรับยืนเพมิเติม 

ที 
รายการเอกสาร

ยืนเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
หนงัสือนําสง่ - 1 0 ชดุ (ผู้มีอํานาจลง

นาม) 

2) 

ผลการทดสอบ

ถงัเกบ็นํามนั 

ระบบท่อนํามนั

และอปุกรณ์ 

ระบบไฟฟ้า และ

ระบบป้องกนั

อนัตรายจาก

ฟ้าผา่ ระบบ

ป้องกนัและระงบั

อคัคีภยั 

- 1 0 ชดุ - 

3) 

สําเนาหนงัสือ

อนญุาตพร้อม

ด้วยสําเนา

แผนผงัทีได้รับ

อนญุาตทําทาง

เชือมถนน

สาธารณะ หรือ

ทางหลวง หรือ

ถนนสว่นบคุคล 

หรือสําเนา

- 0 1 ชดุ (รับรองสําเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 
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ที 
รายการเอกสาร

ยืนเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

หนงัสืออนญุาต

พร้อมด้วยสําเนา

แผนผงัทีได้รับ

อนญุาต   ทําสิง

ลว่งลําลํานํา 

4) อืนๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชดุ - 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค�าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที 3 

 ค่าธรรมเนียม 200 บาท 

หมายเหตุ -   

2) หากมีการตดิตังภาชนะบรรจุนํามันเพมิเตมิจากทีได้รับอนุญาตอยู่ก่อนเดมิ จะต้องเสียค�าธรรมเนียม

การอนุญาตให้ใช้ภาชนะบรรจุนํามันในส่วนทีเพมิเตมิด้วย เป็นไปตามข้อ 62 ของกฎกระทรวงกาํหนด

หลักเกณฑ์ วธีิการ และเงือนไขเกียวกับการแจ้ง การอนุญาต และอัตราค่าธรรมเนียมเกียวกับการ

ประกอบกิจการนํามันเชือเพลิง พ.ศ. 2556 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน กองช่าง อบต.อทุยัเก่า อ.หนองฉาง จ.อทุยัธานี 

หมายเหตุ (โทร.056-531763) 

2) ช่องทางการร้องเรียน กองช่าง/สํานกังานปลดั อบต.อทุยัเก่า 

หมายเหตุ (โทร.056-531763 

www.uthaikeao.go.th) 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบ ธพ.น. ๒ เป็นไปตามประกาศกรมธรุกิจพลงังาน เรือง กําหนดสถานทีแจ้งการประกอบกิจการควบคมุ

ประเภทที ๒ สถานทียืน แบบคําขอ และแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทที ๓ พ.ศ. 

๒๕๕ 

- 
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19. หมายเหตุ 

 

 รายการเอกสารยืนเพิมเติมที 2-3 ใช้ในกรณีทีเกียวข้องเทา่นนั 

 

 

 

วันทีพมิพ์ 07/09/2558 

สถานะ รออนมุตัิขนัที 2 โดยสํานกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย องค์การบริหารสว่นตําบลอทุยัเก่า 

อําเภอหนองฉาง จงัหวดัอทุยัธานี 

สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


