
คูมือสําหรับประชาชน เรื่อง การชําระภาษีปาย

งานท่ีใหบริการ การรับชําระภาษีปาย ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. ๒๕๑๐

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ องคการบริหารสวนตําบลวังหมัน

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

๑.สวนการคลัง วันจันทร ถึง วันศุกรในเวลา

องคการบริหารสวนตําบลวังหมัน ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐

หลักเกณฑ วิธีการและเง่ือนไขในการรับชําระภาษีปาย

ตามพระราชบัญญัตภิาษีปาย พ.ศ.๒๕๑๐ กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการรับชําระ
ภาษีปายแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายท่ีใชเพ่ือการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณาการคา
หรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้

๑. องคการบริหารสวนตําบลวังหมัน ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี

๒. แจงใหเจาของปายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.๑)

๓. เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.๑) ภายในเดือนมีนาคม

๔. องคการบริหารสวนตําบลวังหมันตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจงการประเมินภาษีปาย
(ภ.ป.๓)

๕. องคการบริหารสวนตําบลวังหมันรับชําระภาษี (เจาของปายชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายใน
กําหนดเวลา)

๖. กรณีท่ีเจาของปายชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (เกิน ๑๕ วัน นับ นับแตไดรับแจงการประเมิน) ตอง
ชําระภาษีและเงินเพ่ิม



๗. กรณีท่ีผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินได ภายใน
๓๐ วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ
๑.เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการปาย สวนการคลัง
(ภ.ป.๑) ภายในเดือนมีนาคม องคการบริหารสวนตําบลวังหมัน
..............................................................................................................................................................................
๒. พนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบรายการปายตามแบบ สวนการคลัง
แสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.๑) และแจงการประเมิน องคการบริหารสวนตําบลวังหมัน
ภาษี (ภายใน ๓๐ วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง พ.ศ.๒๕๓๙
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
๓. เจาของปายมีหนาท่ีชําระภาษีภายใน ๑๕ วัน สวนการคลัง
นับแตไดรับแจงการประเมิน (กรณีชําระภาษีเกิน องคการบริหารสวนตําบลวังหมัน
๑๕ วัน จะตองชําระเงินเพ่ิมตามอัตราท่ีกฎหมายกําหนด)
................................................................................................................................................................................
๔. หากเจาของปายไมพอใจการประเมินของพนักงาน สวนการคลัง
เจาหนาท่ีใหยื่นอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ิน (ภ.ป.๔) องคการบริหารสวนตําบลวังหมัน
เพ่ือขอใหพิจารณาการประเมินใหมภายใน ๓๐ วัน
นับแตไดรับแจงการประเมิน)
................................................................................................................................................................................
๕. ผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบ สวนการคลัง
(ภ.ป.๕) (ภายใน ๓๐ วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ องคการบริหารสวนตําบลวังหมัน
ราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙)

ระยะเวลา

ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ๔๕ วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ



เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

-เอกสารหรือหลักฐานท่ีใชประกอบการยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย พรอมสําเนาหลักฐานและลงมือชื่อรับรอง
ความถูกตอง ไดแก

๑. บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน
๒. สถานท่ีตั้งหรือแสดงปาย รายละเอียดเก่ียวกับปาย วัน เดือน ป ท่ีติดตั้งหรือแสดง

๓.หลักฐานการประกอบกิจการ เชน ใบทะเบียนการคา  ทะเบียนพาณิชย ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม
๔. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)
๕.ใบมอบอํานาจกรณีใหผูอ่ืนทําการแทน
๖, อ่ืน ๆ

คาธรรมเนียม

-

การรับเรื่องรองเรียน

องคการบริหารสวนตําบลวังหมัน
โทรศัพท ๐๕๖-๔๑๕๒๓๑
หรือเว็บไซต www.wangmun-chainat.go.th

ตัวอยางแบบฟอรม

๑.แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีปาย (ภ.ป.๑)
๒. แบบยื่นอุทธรณภาษีปาย (ภ.ป.๔)

www.wangmun-chainat.go.th

