
คูมือสําหรับประชาชน เรื่อง การชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน

งานท่ีใหบริการ การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและ
ท่ีดิน พุทธศักราช ๒๔๗๕

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ องคการบริหารสวนตําบลวังหมัน

ขอบเขตการใหบริการ
สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ
๑.สวนการคลัง วันจันทร ถึง วันศุกรในเวลา

องคการบริหารสวนตําบลวังหมัน ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐

หลักเกณฑ วิธีการและเง่ือนไขในการรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน

ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พุทธศักราช ๒๔๗๕ กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
มีหนาท่ีในการรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดินจากทรัพยสินท่ีเปนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆ และท่ีดิน
ท่ีใชตอเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนนั้น โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้

๑. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาลหรือองคการบริหารสวนตําบล) ประชาสัมพันธข้ันตอนและ
วิธีการชําระภาษี

๒. แจงใหเจาของทรัพยสินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.๒)
๓. เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.๒) ภายในเดือนกุมภาพันธ
๔. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสินและแจงการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.

๘)
๕. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชําระภาษี (เจาของทรัพยสินชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายใน

กําหนดเวลา)
๖. กรณีท่ีเจาของทรัพยสินชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (เกิน ๓๐ วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน)

ตองชําระเงินเพ่ิมดวย
๗. กรณีท่ีผูรับประเมิน (เจาของทรัพยสิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินได

ภายใน ๑๕ วัน นับแตไดรับแจงประเมิน

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ



ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ
๑.เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน สวนการคลัง
(ภ.ร.ด.๒) ภายในเดือนกุมภาพันธ องคการบริหารสวนตําบลวังหมัน
..............................................................................................................................................................................
๒. พนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบรายการทรัพยสินตามแบบ สวนการคลัง
แสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.๒) และแจงการประเมิน องคการบริหารสวนตําบลวังหมัน
ภาษี (ภายใน ๓๐ วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง พ.ศ.๒๕๓๙
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
๓. เจาจองทรัพยสินมีหนาท่ีชําระภาษีภายใน ๓๐ วัน สวนการคลัง
นับแตไดรับแจงประเมิน (กรณีชําระภาษีเกิน องคการบริหารสวนตําบลวังหมัน
๓๐ วัน จะตองชําระเงินเพ่ิมตามอัตราท่ีกฎหมายกําหนด
...............................................................................................................................................................................
๔. หากเจาของทรัพยสินไมพอใจการประเมินของพนักงาน สวนการคลัง
เจาหนาท่ีใหยื่นอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ิน (ภ.ร.ด.๙) องคการบริหารสวนตําบลวังหมัน
เพ่ือขอใหพิจารณาการประเมินใหมภายใน ๑๕ วัน
นับแตไดรับแจงการประเมิน
...............................................................................................................................................................................
๕. ผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบ สวนการคลัง
(ภายใน ๓๐ วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ องคการบริหารสวนตําบลวังหมัน
ทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙)

ระยะเวลา
ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ๔๕ วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ



เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช
-เอกสารหรือหลักฐานท่ีใชประกอบการยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน พรอมสําเนาหลักฐานและลงมือชื่อ
รับรองความถูกตอง ไดแก

๑. บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน
๒. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและท่ีดิน เชน โฉนดท่ีดิน , ใบอนุญาตปลูกสราง , หนังสือสัญญา

ซื้อ ขาย หรือใหโรงเรือน ฯ
๓.หลักฐานการประกอบกิจการ เชน ใบทะเบียนพาณิชย ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม หรือ ใบอนุญาต

ประกอบกิจการคาของฝายสิ่งแวดลอม สัญญาเชาอาคาร
๔. หนังสือรับรองนิติบุคคล และงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล)
๕.ใบมอบอํานาจกรณีใหผูอ่ืนทําการแทน
๖, อ่ืน ๆ

คาธรรมเนียม
-

การรับเรื่องรองเรียน

องคการบริหารสวนตําบลวังหมัน
โทรศัพท ๐๕๖-๔๑๕๒๓๑
หรือเว็บไซต www.wangmun-chainat.go.th

ตัวอยางแบบฟอรม
๑.แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.๒)
๒. แบบคํารองขอใหพิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.๙)

www.wangmun-chainat.go.th

