
คูมือสําหรับประชาชน เรื่อง การชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน

งานท่ีใหบริการ การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและ
ท่ีดิน พุทธศักราช ๒๔๗๕

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ องคการบริหารสวนตําบลวังหมัน

ขอบเขตการใหบริการ
สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ
๑.สวนการคลัง วันจันทร ถึง วันศุกรในเวลา

องคการบริหารสวนตําบลวังหมัน ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐

หลักเกณฑ วิธีการและเง่ือนไขในการรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน

ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พุทธศักราช ๒๔๗๕ กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
มีหนาท่ีในการรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดินจากทรัพยสินท่ีเปนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆ และท่ีดิน
ท่ีใชตอเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนนั้น โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้

๑. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาลหรือองคการบริหารสวนตําบล) ประชาสัมพันธข้ันตอนและ
วิธีการชําระภาษี

๒. แจงใหเจาของทรัพยสินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.๒)
๓. เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.๒) ภายในเดือนกุมภาพันธ
๔. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสินและแจงการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.

๘)
๕. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชําระภาษี (เจาของทรัพยสินชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายใน

กําหนดเวลา)
๖. กรณีท่ีเจาของทรัพยสินชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (เกิน ๓๐ วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน)

ตองชําระเงินเพ่ิมดวย
๗. กรณีท่ีผูรับประเมิน (เจาของทรัพยสิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินได

ภายใน ๑๕ วัน นับแตไดรับแจงประเมิน

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ



ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ
๑.เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน สวนการคลัง
(ภ.ร.ด.๒) ภายในเดือนกุมภาพันธ องคการบริหารสวนตําบลวังหมัน
..............................................................................................................................................................................
๒. พนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบรายการทรัพยสินตามแบบ สวนการคลัง
แสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.๒) และแจงการประเมิน องคการบริหารสวนตําบลวังหมัน
ภาษี (ภายใน ๓๐ วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง พ.ศ.๒๕๓๙
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
๓. เจาจองทรัพยสินมีหนาท่ีชําระภาษีภายใน ๓๐ วัน สวนการคลัง
นับแตไดรับแจงประเมิน (กรณีชําระภาษีเกิน องคการบริหารสวนตําบลวังหมัน
๓๐ วัน จะตองชําระเงินเพ่ิมตามอัตราท่ีกฎหมายกําหนด
...............................................................................................................................................................................
๔. หากเจาของทรัพยสินไมพอใจการประเมินของพนักงาน สวนการคลัง
เจาหนาท่ีใหยื่นอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ิน (ภ.ร.ด.๙) องคการบริหารสวนตําบลวังหมัน
เพ่ือขอใหพิจารณาการประเมินใหมภายใน ๑๕ วัน
นับแตไดรับแจงการประเมิน
...............................................................................................................................................................................
๕. ผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบ สวนการคลัง
(ภายใน ๓๐ วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ องคการบริหารสวนตําบลวังหมัน
ทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙)

ระยะเวลา
ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ๔๕ วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ



เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช
-เอกสารหรือหลักฐานท่ีใชประกอบการยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน พรอมสําเนาหลักฐานและลงมือชื่อ
รับรองความถูกตอง ไดแก

๑. บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน
๒. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและท่ีดิน เชน โฉนดท่ีดิน , ใบอนุญาตปลูกสราง , หนังสือสัญญา

ซื้อ ขาย หรือใหโรงเรือน ฯ
๓.หลักฐานการประกอบกิจการ เชน ใบทะเบียนพาณิชย ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม หรือ ใบอนุญาต

ประกอบกิจการคาของฝายสิ่งแวดลอม สัญญาเชาอาคาร
๔. หนังสือรับรองนิติบุคคล และงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล)
๕.ใบมอบอํานาจกรณีใหผูอ่ืนทําการแทน
๖, อ่ืน ๆ

คาธรรมเนียม
-

การรับเรื่องรองเรียน

องคการบริหารสวนตําบลวังหมัน
โทรศัพท ๐๕๖-๔๑๕๒๓๑
หรือเว็บไซต www.wangmun-chainat.go.th

ตัวอยางแบบฟอรม
๑.แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.๒)
๒. แบบคํารองขอใหพิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.๙)

www.wangmun-chainat.go.th

